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	HARCAMA BİRİMİ : Ege Üniversitesi Eczacılık Fakültesi
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	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Anabilim Dalı Akademik Kurulu Toplantısının Yürütülmesi ve Karar İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,
-Görev Aksaması,
-Kurumsal İtibar Kaybı,
-Kamu Zararı

	2
	Anabilim Dalı Ders Programının
Belirlenmesi İşlemleri

	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Hak kaybı,
-Ders programlarının zamanında belirlenememesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,


	3
	Anabilim Dalı Ders Görevlendirme İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Hak kaybı,
-Ders programlarının   zamanında belirlenememesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	4
	Anabilim Dalı Kadro   İşlemleri

	
Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Mali ve özlük hak kaybı,
-Kamu zararı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	5
	Görev Süresi Uzatma  İşlemleri
	
Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Mali ve özlük hak kaybı,
-Kamu zararı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	6
	Final Sınav Takviminin Hazırlaması İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	7
	Yüksek Lisans,   Doktora Programlarının,  Program Açma/kapama İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	8
	Danışman Atama  İşlemleri

	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	9
	
Tez Sınavı İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

	10
	Anabilim dalı Faaliyet,  Stratejik Plan, Performans Kriterlerinin
Hazırlanması İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Kurumsallaşmanın  Gecikmesi,
-Güven ve Kurum İtibar   Kaybı,

	11
	Anabilim Dalı Başkanlığı Seçim İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,

	12
	
Anabilim Dalı ile ilgili Yazışmaların Yapılması İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Kurumsal İtibar Kaybı,
-Hak mağduriyeti
-Görev Aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa             sebebiyet verme,

	13
	Anabilim Dalı Başkanlığına   ait Resmi Evrakların Arşivlenmesi İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-Görev Aksaması,
-Hak mağduriyeti
-İtibar kaybı,
-Kamu zararına sebebiyet verme

	14
	Anabilim Dalı Personelinin Yıllık İzin İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

	15
	
Anabilim Dalı Personelinin      Özlük İşlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı

	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

	16
	
Kanun, Yönetmelik ve Mevzuatların Takibi ve Uygulanma İşlemleri
	
Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar kaybı,
-Yanlış işlem,
-Kaynak israfı,
-Görevin aksaması,

	17
	Laboratuvarda Mikroorganizmaların üretilmesi için gerekli besiyerlerinin hazırlaması ve saklanması işlemleri

	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,

	18
	Mikroorganizma preparatlarının boyanmasında kullanılan boya eriyikleri ve diğer çözeltilerin hazırlanması ve saklanması işlemleri

	
Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	
-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,

	19
	Lisans ve lisans üstü derslerin laboratuvar uygulamaları için gerekli ön hazırlık işlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,


	20
	Laboratuvar uygulamalarının biyogüvenlik kurallarına uygun şekilde yürütülmesi işlemleri
	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,


	21
	Laboratuvar çalışmaları sırasında ve sonrasında ortaya çıkan mikrobiyal atıkların biyogüvenlik önlemleri çerçevesinde bertaraf işlemleri

	Eczacılık Fakültesi / Farmasötik Mikrobiyoloji Anabilim Dalı
	Prof. Dr. Hüseyin Taşlı
Anabilim Dalı Başkanı
	-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
- Çevre kirliliği ve kontaminasyonu



	
HAZIRLAYAN

Prof. Dr. Hüseyin TAŞLI
Farmasötik Mikrobiyoloji A.D. Başkanı
Birim Yöneticisi

	
ONAYLAYAN

Prof. Dr. Hande GÜRER ORHAN
Dekan
Birim Amiri
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